Altalanos Szerzddési Feltételek

Szervezet neve: Szarvas Henrietta E.V. / Hetta KényvelGiroda
Székhelye: 2310 Szigetszentmiklds, Kolozsvari utca 46.

Addszam: 59869403-1-33

Képviseletre jogosult személyek: Szarvas Henrietta

Elérhet6ségek:

Telefon: 06209957410

E-mail: info@hettakonyveles.hu

1. ADATKEZELES, SZEMELYES ADATOK VEDELME

1.1. A Megbizé, illetve képviselGje a szerz6dés aldirasaval megadja hozzajaruldsat a Megbizott részére
személyes adatai kezeléséhez, az aldbbi feltételekkel:

1.2. A Megbizott adatkezelésére, a Megbizd, és képviselGje jogaira és kotelezettségeire a személyes
adatok védelmérdl és a kozérdekl adatok nyilvanossagardl széldo 1992. évi LXIIl. torvény (Avtv.)
irdnyadd. Az adatszolgaltatds odnkéntes.

1.3. Az adatkezelés célja a konyvelési szerz6désbe foglalt szolgdltatdsok és vallalt kotelezettségek
teljesitése, a Megbizd, illetve képviselSjének azonositdsa, a Megbizéval vald kapcsolattartds és
kommunikacio, a Megbizott jogos érdekeinek érvényesitése, a szerz6désben szabdlyozott jogviszony
szerinti elszamolas, és a Megbizottat a Megbizd vonatkozasaban terhel6 addkotelezettségek teljesitése.

1.4. A Megbizo, illetve képviselGje hozzajaruldsa alapjan kezelhet6 személyes adatok:
Név, Lakcim, Telefonszam, Mobil telefonszam, E-mail cim, Honlapcim.

1.5. Tovabbi személyes adatok kezelése térvényi felhatalmazason alapulhat, amelynek célja jogszabalyi
kotelezettségek teljesitése: addszam, addazonositd jel, TAJ szdm, bankszamlaszam stb.

1.6. A Megbizott jogosult a Megbizd és képviselGje cimére postai Uton levelet, elektronikus Gton e-mailt
kiildeni. A hozzajarulas kiterjed arra, hogy a Megbizott hagyomanyos postai levélben, vagy elektronikus
uton reklamtartalmd kildeményt kildjon a Megbizd cimére. A Megbizd és képviselGje jogosult
megismerni minden olyan adatot, melyet a Megbizott a személyiikkel kapcsolatban kezel. A Megbizott
gondoskodik az adatok biztonsagardl, igy kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas és
nyilvdnossagra hozas, torlés tovabba sérilés vagy megsemmisiilés elkeriilésének biztositasardl. Az
adatkezelés maximalis id6tartama a Felek kozotti jogviszony megsziinését kovets 6todik (5.) év vége. A
pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasardél sz6l6 jogszabalyban
megjelolt személyes adatokat, a Megbizott — a hivatkozott torvény rendelkezése szerint — nyolc (8) évig
koteles megbrizni. A Szamvitelrdl sz6l6 térvény rendelkezései alapjan a Megbizott a sajat kdnyvviteli
elszamolasat kozvetlenilil és kozvetetten alatamasztd szamviteli bizonylatot (ideértve a f6konyvi
szamlakat, az analitikus, illetve részletez6 nyilvantartasokat is), igy az abban foglalt személyes adatokat
is, legalabb nyolc (8) évig kell olvashatdé formdban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan
visszakeresheté modon megériznie.



1.7. Amennyiben a Megbizé nem természetes személy, ezen pontok szerinti hozzajaruldsa a szervezet
név, székhely, telephely, telefonszam, telefaxszam, e-mail cim, internetcim adatainak kezelésére
vonatkozik. A szervezet képvisel6je, mint természetes személy jarul hozza az e pont szerinti személyes
adatai kezeléséhez. A Megbizd képviseletében eljaré kapcsolattartok, mas képvisel6k az 6nkéntes
adatszolgaltatason alapulé adatkezelési hozzajarulasuk megaddasarol kilon okiratban nyilatkoznak.

2. PENZMOSAS ELLENI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

2.1. A Megbizottat a kbnyvviteli és adétanacsaddi szolgéltatasa teljesitése korében a pénzmosds és a
terrorizmus finanszirozasa megel&zésérél és megakadalyozasarol szél6 2001. évi CXXXVI. térvényben
elGirt kotelezettségek terhelik.

2.2. A Megbizott a Megbizd, a nevében eljaré személy, a meghatalmazottja, illetve a rendelkezésre
jogosult személy Megbizo atvilagitasat (személyazonossaganak igazold ellendrzését és azonositasat) a
torvényben irtak szerint koteles elvégezni. A személyazonossag igazold ellenGrzése és az azonositas
sordan a Megbizé koteles a Megbizott részére irasbeli nyilatkozatot tenni, hogy a sajat illetéleg a
tényleges tulajdonos nevében illet6leg érdekében jar el (tovabbiakban: tényleges tulajdonos).
Amennyiben a szerz6déses kapcsolat fennallasa alatt kétség meril fel a tényleges tulajdonos kilétével
kapcsolatban, a Megbizott ismételt nyilatkozattételre szdlitja fel az Ugyfelet.

2.3. A Megbizo, képviselGje, meghatalmazottja, kapcsolattartdéja a személyazonossag igazold
ellendrzése soran a Megbizott részére az aldbbi okmanyok bemutatdsara kdteles: ¢ magyar allampolgdr
természetes személy esetén személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvanya és lakcimet
igazold hatdsagi igazolvanya, e kulfoldi természetes személy utlevele vagy személyi azonositd
igazolvdnya, feltéve, hogy az magyarorszagi tartdzkodasra jogosit vagy tartdzkodasi jogot igazold
okmanya vagy tartdzkodasra jogositd okmanya; Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
mas szervezet 30 napnadl nem régebbi okirattal koteles igazolni, hogy a Cégbirdsag vagy mas
nyilvantarté hatdsag bejegyezte, vagy alakuld szervezet esetén, hogy a bejegyzése folyamatban van.

2.4. A Megbizott az azonositds soran az alabbi adatokat rogziti:

- természetes személy (csalddi és utdnevét (sziletési nevét), lakcimét, allampolgdrsagat, azonosito
okmanyanak tipusat és szamat, kilféldi esetében a magyarorszagi tartdzkodasi helyet)

- jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet (nevét, roviditett nevét, székhelyének,
kilfoldi székhelyd vallalkozas esetén magyarorszagi fioktelepének cimét, cégbirdsagi nyilvantartasban
szerepl6 jogi személy esetén cégjegyzékszdmat, egyéb jogi személy esetén a létrejottérdl
(nyilvantartasba vételérdl, bejegyzésérdl) sz6l6 hatarozat szamat vagy nyilvantartasi szamat.)

2.5. A Megbizé koteles a szerz6déses kapcsolat fenndllasa alatt az azonositds soran megadott
adatokban, illetve a tényleges tulajdonos személyét érintéen bekovetkezett valtozasrdl, a
tudomasszerzéstdl szamitott 5 (6t) munkanapon bellil a Megbizottat irdsban értesiteni.

2.6. Amennyiben a Megbizd a személyazonossag igazold ellenGrzéséhez, képviseleti jog vagy barmely
mas tény bizonyitdsara idegen nyelvli dokumentumot bocsat a Megbizott rendelkezésére, a Megbizott
jogosult annak hitelesitett vagy szakforditd altali magyar nyelv( forditasat kérni.

/////

illetve okiratokat a szerz6déses kapcsolat fenndllasa alatt, valamint a szerz6déses kapcsolat
megsz(inését kovetd 2 (nyolc) évig tartja nyilvan és 6rzi meg.



3. UZLETI TITOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

3.1. A Megbizott és a Megbizé, mint szerz6d6 felek kdlcsondsen lizleti titoknak tekintik a sajat gazdasagi
tevékenységiikhoz kapcsolddd — nem nyilvanos - minden olyan tényt, informaciot, megoldast vagy
adatot, amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal térténé megszerzése vagy felhasznaldsa
a jogosult fél jogszerl pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek
titokban tartasa érdekében a jogosult a szlikséges intézkedéseket megtette.

3.2. A Megbizott a Megbizérdl rendelkezésére allé minden olyan — nem nyilvdnos - adatot, tényt,
informaciot, amely a Megbizd személyére, adataira, vagyoni helyzetére, Uzleti tevékenységére,
gazddlkodasara, tulajdonosi, lizleti kapcsolataira, szamldinak egyenlegére, forgalmara, tgyfelei, vevdi,
szallitoi személyére, ezek cimadataira, tovabba a Megbizottal kotott szerz6désére vonatkozik, tzleti
titokként kezel. Természetes személyek ezen adatai vonatkozasaban a személyes adatok védelmére
vonatkozd szabalyok is alkalmazanddk. A titoktartasi kotelezettség — idSbeli korlatozas nélkil — a
Megbizott minden vezetGjére, és alkalmazottjara, valamint mindazokra vonatkozik, akik a Megbizdval
kapcsolatos informacidkhoz a Megbizott teljesitése soran jutottak hozza (alvallalkozd).

3.3. A Megbizd a Megbizottrdl rendelkezésére allé minden — nem nyilvanos - adatot, tényt, informaciot
Gzleti titokként koteles kezelni. Kilonoésen vonatkozik ez a Megbizott altal alkalmazott eljarasrendre,
szolgdltatasi szabalyokra, szabdlyzatokra, sajat nyomtatvanyokra, és a Megbizottal megkotott
szerzGdésre. A titoktartasi kotelezettség — id6beli korlatozas nélkil — a Megbizd minden vezetdjére, és
alkalmazottjdra, kapcsolattartdjara, valamint mindazokra vonatkozik, akik a Megbizottal kapcsolatos
informacidkhoz a teljesitése soran jutottak hozza.

3.4. Az Gzleti titok megtartasdra kotelezett szerz6d6 fél az (izleti titkot csak akkor adhatja ki harmadik
személynek, ha a) az lizleti titok jogosultja, vagy kapcsolattartdja teljes bizonyitd erejli maganokiratba
foglaltan kéri, vagy erre felhatalmazast ad, vagy d) az lzleti titok jogosultjdval szemben fennalld
kovetelése eladdasahoz, értékesitéséhez vagy lejart kovetelése érvényesitéséhez ez sziikséges, vagy e)
kiilon jogszabaly alapjan elGirja.



